
 
 
 

คูมือปฏบิตังิานเบี้ยยังชพี 

ประจำปงบประมาณ 2568 
     

   

       การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

 
 
 
 
 
 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลเมืองเกา 

อำเภอเมืองขอนแกน จังหวัดขอนแกน 

โทร. 043-258102-4 ตอ 115 

 
    



คำนำ 
 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลเมืองเกา มีบทบาทหนาที่ในการจัดสวัสดิการสังคม และ 

สงเสริมคุณภาพชีวิตใหกับผูดอยโอกาสทางสังคม รวมทั ้งมีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบี ้ยยังชีพใหกับ

ผ ู ส ูงอาย ุ  คนพ ิการ และผ ู ป วยเอดส  ในเขตเทศบาลตำบลเม ืองเก า โดยถือปฏ ิบ ัต ิตามระเบ ียบ

กระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ  .ศ .  2566 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 

2553 และที่แกไขเพิ่มเติม และระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ .ศ.  2548   

ดังนั้นเพ่ือใหประชาชนทีม่าขอรับบริการ ไดมีความรูความเขาใจขั้นตอนการปฏิบัติงานเบี้ยยัง 

ชีพที่ถูกตอง มีแนวทางปฏิบัติงานท่ีชัดเจนเปนปจจุบัน ซึ่งจะนำไปสูความสะดวก รวดเร็ว และถูกตองในการ

ขอรับบริการในเรื่องดังกลาว เทศบาลตำบลเมืองเกา จึงไดจัดทำคูมือปฏิบัติงานในการรับยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการ และการยื่นคำรองเพื่อขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผูปวยเอดสขึ้น 

เทศบาลตำบลเมืองเกา หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้จะเปนสวนหนึ่งท่ีทำใหผูสูงอายุ คน 

พิการ และผูปวยเอดส มีความเขาใจที ่ถูกตองถึงสิทธิที่พึงไดร ับ และเปนแนวทางในการปฏิบัติงานเพื่อ

ประโยชนสูงสุดในการบริการประชาชน ตอไป 

 
 

กองสวัสดิการสังคม  

                              เทศบาลตำบลเมืองเกา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เบี้ยยังชีพความพิการ 
คุณสมบัติของผูมีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงิน 

เบี้ยยังชีพความพิการ ประจำปงบประมาณ 2568 

ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี ้

1. มีสัญชาติไทย 

2. มภีูมิลำเนาอยูในเขตตำบลเมืองเกา(ตามทะเบียนบาน) 

3. มบีัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิต

คนพิการ 

4. ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรฐั 

 

 
 

 

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการซึ่งไดรับเบี้ยความพิการ ยายภูมิลำเนาไปยังองคกรปกครอง 

สวนทองถิ่นอื่น หรือกรุงเทพมหานคร ใหคนพิการนั้นไปลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงิน

เบี้ยความพิการตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ยายไป  ใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นแหงใหม จายเบี้ยความพิการไดในเดือนถัดไป แตทั้งนี้องคกรปกครองสวนทองถิ่น

จะดำเนินการจายเงินเบี้ยความพิการ จะตองไดรับการยืนยันจากองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นเดิมที่จายเงินเบี้ยความพิการ วาไดประกาศถอนรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยความ

พิการในเดือนถัดไปแลว เพื่อไมใหเกิดความซ้ำซอน และ เพื่อใชสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ

ตอเนื่อง 



 

ขั้นตอนการขึ้นทะบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
 

ย่ืนเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม  

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

ใหคนพิการที่ไดจดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ

มาลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการดวยตนเอง ณ กองสวัสดิการสังคม เทศบาล

ตำบลเมืองเกา หรือสถานที่ที่เทศบาลตำบลเมืองเกากำหนด และมีสิทธิไดรับเงนิเบี้ยความพิการใน

เดือนถัดไป โดยมีเอกสารหลักฐาน ดังนี ้

 บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

 ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย ทุกธนาคาร 

 

หมายเหตุ : กรณทีี่คนพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบอำนาจเปนลาย

ลักษณอักษรใหผูดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน แตตองนำหลักฐานของคนพิการ และผูดูแล

คนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ 

 

 
 

    ขอรับแบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ และย่ืนเอกสาร         

         ประกอบไดที่กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลเมืองเกา 



ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชพีความพิการ 
 

ใหผูที่มาลงทะบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ ตรวจสอบรายชื่อ ตามประกาศที่

บอรดประชาสัมพันธ ณ เทศบาลตำบลเมืองเกา และทางเว็บไซต www.muangkaokk.go.th  

ภายในวนัที่ 5 ของเดือนถัดไป 

 

การจายเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
 

กรมบัญชีกลางจะเปนผูดำเนินการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิ/ผูไดรับ
มอบอำนาจ ทุกวันที่ 10 ของเดือน หากเดือนใดวันที่ 10 ตรงกับวันหยุดราชการ จะจายในวันทำ
การกอนวันหยุดนั้น กรณคีนพิการที่เสียชีวิตภายในวันที่ 1 ของเดือนที่จายเบี้ยยังชีพ จะไดรับเงิน
ภายในเดือนนั้น โดยทางญาติอยาเพิ่งดำเนินการปดบัญชีธนาคารภายในเดือนที่คนพิการเสียชีวิต
เพราะจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพอีก 1 เดือน หากไปปดบัญชีจะทำใหกรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชี
ไมได 

การไดรับเงนิเบี้ยความพิการ จำนวนเงนิที่คนพิการจะไดรับ 
1. คนพิการ ที่มีอายุต่ำกวา 18 ป จะไดรับเบ้ียความพิการ 1,000 บาทตอเดือน 
2. คนพิการ ที่มีอายุ 18 ปขึ้นไป  จะไดรับเบ้ียความพิการ  800 บาทตอเดือน 

ทั้งนี้ขอใหคนพิการที่รับเงินโดยโอนเขาบัญชี ตรวจสอบการโอนเงินในวันที่ 11 ของทุก
เดือน หากทานใดไมไดรับการโอนเงิน กรุณาติดตอเทศบาลตำบลเมืองเกา กองสวัสดิการสังคม 
โทรศพัท 043-258102-4 ตอ 115 
 
 

 



การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
 

1. ตาย 

2. ขาดคุณสมบัติตามขอ 6 

3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการเปนหนังสือตอ 

   เทศบาลตำบลเมืองเกา 

 

 

หนาที่ของผูรับเบี้ยยังชีพความพิการ 

 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 

2. ตรวจสอบวันหมดอายุของบัตรประจำตัวคนพิการ เนื่องจากถาบัตรประจำตัว

คนพิการหมดอายุจะไมมีสิทธิไดรับเงิน 

3. เมื่อยายภูมิลำเนาจากตำบลเมืองเกาไปอยูภูมิลำเนาอื่นตองแจงขอมูลให

เทศบาลตำบลเมืองเการับทราบ 

4. กรณตีาย ใหผูดูแลหรือญาติของผูสูงอายุแจงตาย ที่สำนักทะเบียนทองถิ่น

เทศบาลตำบลเมืองเกา ภายใน 24 ชั่วโมง 

 

 

ระเบียบ/ขอกฎหมายที่เกี่ยวของ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย

หลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการขององคกรปกครองสวนทองถิน่ พ.ศ. 2553 และที่

แกไขเพิ่มเติม 

 

 

 



 

ขั้นตอนการขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ 
 

 

1. ไปพบแพทยเฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 

2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการไดที่ สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ

มนุษยจังหวัดขอนแกน(ศาลากลางจังหวัด ชั้น 1) หรือที่เทศบาลตำบลเมืองเกา  

โดยใชเอกสารดังตอไปนี ้

2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทยเฉพาะทาง(ฉบับจริง) 

2.2 รูปถายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว  จำนวน 2 รูป 

2.3 สำเนาทะเบียนบาน   จำนวน 1 ฉบับ 

2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน 1 ฉบับ 

2.5 ถาคนพิการมีผูดูแล ใหนำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียน

บานของผูดูแลคนพิการ   จำนวนอยางละ 1 ฉบับ 

3. กรณบีุคคลอื่นที่ไมใชคนพิการและผูดูแลคนพิการมาติดตอขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ 

ใหนำหลักฐาน ตามขอ 2.4 - 2.5 มาดวย 

 

 

 

 

 
 

 

 



ขั้นตอนการตออายบุตัรประจำตัวคนพิการ 

การดำเนินการตออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถติดตอไดที่ สำนักงานพัฒนาสังคม

และความมั่นคงของมนุษยจังหวัดขอนแกน(ศาลากลางจังหวัด ชั้น 1) หรือที่เทศบาลตำบลเมือง

เกา โดยใชเอกสารดังตอไปนี ้

1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเลมเดิม 

2. รูปถายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว  จำนวน 2 รูป 

3. สำเนาทะเบียนบานคนพิการ  จำนวน 1 ฉบับ 

4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนคนพิการ จำนวน 1 ฉบับ   

5. หลักฐานผูดูแล(กรณีมีผูดูแล) ใชสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนา

ทะเบียนบานของผูดูแลคนพิการ  จำนวนอยางละ 1 ฉบับ 

6. กรณบีุคคลอื่นที่ไมใชคนพิการและผูดูแลคนพิการมาติดตอขอตอบัตรประจำตัว

คนพิการ ใหนำหลักฐาน ตามขอ 3 - 4 มาดวย 

 

การเปล่ียนผูดูแล 
การดำเนินการเปลี่ยนผูดูแล สามารถติดตอไดที่ สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง

ของมนุษยจังหวัดขอนแกน(ศาลากลางจังหวัด ชั้น 1) หรือที่เทศบาลตำบลเมืองเกา โดยใชเอกสาร

ดังตอไปนี ้

1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเลมเดิม 

2. รูปถายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว   จำนวน 2 รูป 

3. สำเนาทะเบียนบานคนพิการ   จำนวน 1 ฉบับ 

4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนคนพิการ  จำนวน 1 ฉบับ   

5. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนเดิม ใชสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนา

ทะเบียนบานของผูดูแลคนพิการ   จำนวนอยางละ 1 ฉบับ 

6. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนใหม ใชสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนา

ทะเบียนบานของผูดูแลคนพิการ   จำนวนอยางละ 1 ฉบับ 

7. หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ 

8. สำเนาบัตรประจำตัวขาราชการของผูรับรอง  จำนวน 1 ฉบับ   

(กำนัน ผูใหญบาน สมาชิกสภาเทศบาล หรอื ขาราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

(การขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ) 

 

 

ย่ืนคำขอขึ้นทะเบียนฯพรอมเอกสาร 

หลักฐาน 5  นาที  / ราย 

 

 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ 

บันทึกขอมูลเพิ่มเติม  5 นาที  / ราย 

 

    รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ

1 วัน 

 

 

   เสนอผูบังคับบญัชา/ผูบริหารอนุมัติการขึ้นทะเบียน 

1 วัน 

 

เอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพความพิการ 

1.  บัตรประจำตัวคนพิการ 

2.  บัตรประจำตัวประชาชน 

3.  ทะเบียนบาน 

4.  ใบมอบอำนาจ (ถามี) 

5.  สมุดบัญชธีนาคาร 

 


