
การจดทะเบียนหอพัก 

ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ.2558 
   

         “หอพัก”  หมายความวา  สถานที่ที่รับผูซึ่งอยูระหวางการศึกษาในสถานศึกษาในระดับไมสูงกวา
ปริญญาตรีและมีอายุไมเกินย่ีสิบหาปเขาพักอาศัยโดยมีการเรียกเก็บคาเชา 

    หอพักมี 2 ประเภท ไดแก หอพักชายและหอพักหญิง 

 ลักษณะและมาตรฐานของหอพัก ประกอบดวย 
 

   ช่ือของหอพักตองไมพองหรือมุงหมายใหคลายกับพระปรมาภิไธยหรือพระนามาภิไธยของพระราชินีหรือ

พระรัชทายาท และไมมีคําหรือความหมายหยาบคาย 

  หอพักตองแยกอาคารหอพักชายและหอพักหญิงออกจากกันเปนสัดสวน 

  สถานท่ีต้ังหอพักตองไมอยูติดกับโรงงานตามกฎหมายวาดวยโรงงาน และสถานบริการตามกฎหมายวาดวย

สถานบริการ 
   หามจําหนายเคร่ืองด่ืมแอลกอฮอลตามกฎหมายวาดวยการควบคุมเคร่ืองด่ืมแอลกอฮอลในบริเวณหอพัก 

  ทางเขาออกหอพักตองไมมีสิ่งกีดขวาง 

  หอพักตองมีพื้นท่ีใชสอยอยางนอยแปดตารางเมตรตอคน และในหองนอนตองมีท่ีนอน ตูเสื้อผา สถานท่ีเก็บ

เอกสารและสิ่งของใชสวนตัวท่ีเปนสัดสวน 

  หอพักตองจัดสถานท่ีสําหรับรับประทานอาหารแยกเปนอีกสวนหน่ึงจากบริเวณพักอาศัยในกรณีท่ีหอพักรับ

ผูพักซึ่งอยูในระหวางการศึกษาข้ันพื้นฐาน ตองจัดใหมีสถานท่ีสําหรับปรุงประกอบอาหารดวย 
   หอพักตองจัดสถานท่ีสาํหรับตอนรับผูเย่ียมเยียนแยกเปนอีกสวนหน่ึงจากบริเวณพักอาศัยและตองจัดใหมี

สถานท่ีบริการเพื่อการติดตอประสานงานและใหบริการแกผูพักและผูมาติดตอ 
    หอพักตองจัดใหมีอุปกรณกรองนํ้าหรือเคร่ืองทํานํ้าด่ืม  เพื่อใหผูพักมีนํ้าสะอาดสําหรับอุปโภคและบริโภค  และ

จะจัดใหมีสาธารณูปโภคอื่นเพื่อใหบริการแกผูพกัดวยกไ็ด 

    หอพักตองจัดใหมสีถานท่ีรองรับมลูฝอยท่ีเปนสัดสวน และมีระบบการจัดการมลูฝอย นํ้าเสีย สิ่งปฏิกลู แมลง

และสัตวพาหะนําโรค  เพือ่มิใหเปนอันตรายตอผูพัก และผูอยูอาศัยในบริเวณใกลเคียงกับหอพัก 
    หอพักตองจัดใหมีการติดต้ังปายบอกช้ันและปายบอกทางหนีไฟอยางนอยช้ันละหน่ึงชุด และติดต้ังทุกระยะ หาง

กันไมเกินสี่สิบหาเมตร 

    หอพักตองจัดใหมีระบบสญัญาณเตือนเพลิงไหมทุกช้ันสําหรับกรณีฉุกเฉิน หรือเกิดเพลิงไหมและตองจัดใหมี

แผนและการซักซอมหนีไฟอยางนอยปละหน่ึงคร้ัง 
   หอพักตองจัดใหมีระบบรักษาความปลอดภัยเพื่อรักษาความปลอดภยัแกผูพกั ผูดูแลระบบ รักษาความปลอดภัย

ตองไดรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการน้ัน 
   หอพักตองติดประกาศระเบียบประจําหอพักไว ณ สถานท่ีท่ีผูพัก และผูมาติดตอสามารถเห็นไดอยางชัดเจนใน

บริเวณหอพัก 



 

เอกสารท่ีใชในการจดทะเบียนหอพัก 

 1. แบบ หพ.2  (คําขออนุญาตต้ังหอพัก) 
  2. แบบ หพ.9  (คําขออนุญาตเปนผูจัดการหอพัก) 
  3. หนังสือแตงต้ังผูจัดการหอพัก (ในกรณีท่ีเจาของและผูจัดการหอพักมิใชคนเดียวกัน) 
  4. ระเบียบประจําหอพัก 
  5. รูปถายเจาของและผูจัดการหอพักขนาด 3 น้ิว ถายหนาตรง ไมสวมหมวก แวนตาดําและรูปถายไมเกิน 6 
เดือนจํานวนอยางละ 2 รูป  (รวม 4 รูป) 
  6. สําเนาบัตรประชาชนหรือบัตรประจําตัวขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ  1 ฉบับ 
  7. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 
  8. หลักฐานแสดงความเปนเจาของอาคารสถานท่ีท่ีจะต้ังหอพัก 
  9. สําเนาใบอนุญาตกอสราง 
  10. แบบแปลนแสดงโครงสรางอาคาร จํานวน 2 ชุด ประกอบดวย 
      - รูปแสดงอาคารดานหนา ดานขาง 
      - รูปแสดงแปลนพื้นแตละช้ัน (รายละเอียดของหองพัก หองนํ้า หองสวม ทางเดิน ประตู หนาตางพรอม
ระบุความกวางยาวแตละหอง) 
      - แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีต้ังของหอพัก 

  

คาธรรมเนียมหอพัก 

ใบอนญุาตประกอบกิจการหอพกั 

   (ก) หอพักท่ีมีหองพักไมเกิน 50 หอง หรือมีพื้นท่ีทุกหองไมเกิน 1,000 ตร.ม. ฉบับละ 3,000 บาท 

   (ข) หอพักท่ีมีหองพักเกิน 50-100 หอง หรือมีพื้นท่ีทุกหอง 1,000-2,000 ตร.ม. ฉบับละ 4,000 บาท 

   (ค) หอพักท่ีมีหองพักเกิน 100 หอง หรือมีพื้นท่ีทุกหองรวมกันเกิน 2,000 ตร.ม. ฉบับละ 5,000 บาท 

ใบอนญุาตผูจัดการหอพกั 

 (1) หอพักตาม (ก) ฉบับละ 500 บาท 

 (2) หอพักตาม (ข) ฉบับละ 750 บาท 

 (3) หอพักตาม (ค) ฉบับละ 1,000 บาท 
 

การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก คร้ังละกึ่งหน่ึงของคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักน้ัน 

การตออายุใบอนุญาตผูจัดการหอพกั คร้ังละกึ่งหน่ึงของคาธรรมเนียมใบอนุญาตผูจัดการหอพักน้ัน 

การโอนใบอนญุาตประกอบกิจการหอพกั คร้ังละเทากับคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักน้ัน 

ใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการหอพกั ฉบับละ 200 บาท 

ใบแทนใบอนญุาตผูจัดการหอพัก ฉบับละ 100 บาท 

หมายเหตุ    ใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน มีอายุ 5 ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต 

   ใบอนุญาตผูจัดการหอพักเอกชน  มีอายุ 2 ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต 
 

สถานท่ีติดตอ :  ฝายสงเสริมและสวัสดิการสังคม  สํานักปลัดเทศบาลตําบลเมืองเกา 
 

 


